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Strumenti per “scrivere”
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Text Editor | Word Processor |




Text Editor

Esempio:

Blocco Note
Serve a ...:

Introdurre dei testi

ricercare sequenze di caratteri
sostituire sequenze di caratteri con
altre sequenze




Word Processor

CAPI TOLO |

C era una volta...
Tanto tenpo fa, in un
castell o costruito su
una nontagna alti ssina,
Vi veva una princi pessa
dai | unghi capelli, che
trascorreva |l e giornate
af facci ata al bal cone
del |l a sua grande stanza

In piu permette di modificare la forma grafica di un testo

CAPITOLO |

C'eraunavolta...

Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una princi-
pessa dai lunghi capelli, che
trascorreva le giornate af-
facciata al balcone della sua
grande stanza ...




Strumenti WYSIWYG
(What You See IS What You Get)




... aprire, modificare, salvare documenti

Apro il dgcumento

Lo modifico Lo salvo




... modificare font, dimensione e stile del caratteri

DWNCusite Myt




.. modificare font, dimensione e stile dei caratteri

Couri er ha spaziatura fissa

 of
u

Tms Rmn ha spa2|atura proporzmnale

Font

y




... modificare font, dimensione e formato dei caratteri

Dimensione €
e formato
del carattere *

Times-Roman, 24 punti

Times-Roman, 24 punti, grassetto
Times-Roman, 24 punti, corsivo
Times-Roman, 24 punti, grassetto, corsivo

Times-Roman, 24 punti, sottolineato

Times-Roman, 18 punti

Times-Roman, 18 punti, grassetto
Times-Roman, 18 punti, corsivo
Times-Roman, 18 punti, grassetto, corsivo

Times-Roman, 18 punti, sottolineato




... Separare ed indentare | paragrafi

Insieme di periodi tra due
“punto e a capo”

C'era unavolta...

Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una princi-
pessa dai lunghi capelli. Ella era
solita trascorrere le giornate
affacciata al balcone della sua
grande stanza.

Un giorno mentre guardava
alla finestra vide passare un
cavallo riccamente bardato. Il
cavaliere aveva un portamento




... allineare il testo

C'era una volta...

Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una princi-
pessa dai lunghi capelli. Ella era
solita trascorrere le giornate
affacciata al balcone della sua
grande stanza.

Y

C’'era unavolta...

Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una principessa
dai lunghi capelli. Ella era solita
trascorrere le giornate affacciata
al balcone della sua grande
stanza.

)




... Inserire elenchi

Esempi: Operazioni:
e esempio 1 1. aprire il documento
e esempio 2 2. modificarlo
e esempio 3 3. salvare il documento

e esempio 4




.. cercare e sostituire sequenze di caratter|

E se scrivessi
computer
Invece di

calcolatore???




. controllare I'ortografia
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... Inserire tabelle e immagini

MLUSED
MNaIOMALE

GIRIAMO TUTTI IN T ONDD
AL HUSED NACFIONALE
Dral 5 magagio al 13 luglio

X

INGRESSO:

Bambiri zotto 1 B anni - Gratuito
& - BB anni L. 3.500
Oltre 1 B5 anni L. 2.000

Fennelli sintetici rotondi e guadrati

Pennelh sintetici rotondi = Sene 58
Irnportaziont nternazionali
Frezzo unitano

Murnero di FPrezza di 1-B T+
prodatto liztino

AE-AETD 14.300

AE=AET 16.700




... dimensionare e numerare le pagine




... Visualizzare la stampa e stampare




La finestra di Word

W Microsoft Word - Hoppy.doc 3:20 PM ME E3

Bﬁ File Modifica WVisualizza Inserisci Formato  Strumenti Tabella Finestra 7

e d &V B <! o~ e HERES

Mormale = Times Mew Roman * 13 |G =5

'-ap'L'iL"E"'3"'4"'5"'5"'?'

I floppy disk

I floppy disk sono costituiti da un disco di materiale plastico flessibile sulle cui
facce ¢ depositata una pellicola di materiale magnetico,

Il disco ¢ permanentemente chiuso all'interno di una custodia protettiva quadrata
di plastica rigida e l'accesso alla superficie magnetica da parte delle testine del
drive ¢ ottenuto tramite 2 fori di forma rettangolare praticati sulla custodia e
protetti da una lamina metallica.

I floppy sono una delle parti pin delicate del sistema: sono molto sensibili alla

polvere ed a ogni tipo di sporcizia € risentono dei campi magnetici. S¢ pero si ha

cura di non dimenticare alcune piccole precauzioni, si puo evitare la maggior parte

A B3cm RiE Col 34



| menu

W Microsoft Word - Aoppy._doc 3:21 P MEIE3
Eﬂ File Modifica Yisualizza Inserisci Formato  Strumenti Tabella Finestra ¥ == ﬂ

0 O nuove... CTRLHN e &

~ = Apri... CTRL+F12
Chiudi

L N I B [ R Rt IT R AN - IO AR - N BT R T | %
= I salva MAIUSC+F12 j

Salva con nome. .,

M

Salva came HTHL. .,

Mersioni. ..

Imposta pagina. .. ) ) ) . L .
[& anteprina di stampa n disco di materiale plastico flessibile sulle cui
&h stampa. .. CTRL+HMAIUSC+FLZ

materiale magnetico.

Invia a
Proprigta

0 all'interno di una custodia protettiva quadrata
1 Floppy.doc

(2 C\Documentii@ePASOUA. s SUpE:I'fiCiE: magnetica da parte delle testine del
3 CHWINDOMY S\ TEMPY Index ¥ 20af %2080k har s, dac

i 4 CYHD_CIPOLTYCORSIREGISTRIV G ame. doc i forma rettangolarﬁ pI‘ﬂtiCﬂti sulla custodia e

E=ci

e
I floppy sono una delle parti pin delicate del sistema: sono molto sensibili alla

polvere ed a ogni tipo di sporcizia ¢ risentono dei campi magnetici. S¢ pero si ha

cura di non dimenticare alcune piccole precauzioni, si puo evitare la maggior parte

(R i i o PR U T [ fy [

& B,3cm Ri & Col 34 EES



| menu a tendina

W Microzoft Word - floppy_doc 3:21 PM MIE E
Eﬂ File Modifica WVisualizza Inserisci Formako Strumenti Tabella Finestra 7 == ﬂ

D E && ¥ /@< - A DEOE=4 BT 2% - 2

Marmnale imes Mew Foman -1z G F 8 SIS EE -4 A

Symbol
tn e L T — ¢ 7 "'1'3"'11'"12"'13"'14"'1%'%

I Algerian —

I ﬂ[} 1 Arial
pp i Arial Black,

i Arial Marrow

i Arial Rounded MT Bold

& fvantGarde

i Balloon

Baskerville BT . . . . .y - .

I floppY i sackervile Handet Jla, un disco di materiale plastico flessibile sulle cui

i Bodoni-0iTC -

facce € depositata una pellicola di materiale magnetico.

Il disco ¢ permanentemente chiuso all'interno di una custodia protettiva quadrata
di plastica rigida e l'accesso alla superficie magnetica da parte delle testine del

drive ¢ ottenuto tramite 2 fori di forma rettangolare praticati sulla custodia e

protetti da una lamina metallica

I floppy sono una delle parti pin delicate del sistema: sono molto sensibili alla
polvere ed a ogni tipo di sporcizia ¢ risentono dei campi magnetici. S¢ pero si ha

cura di non dimenticare alcune piccole precauzioni, si puo evitare la maggior parte

(R i i o PR U T [ fy [

& B,3cm Ri & Col 34 EES



| bottoni della barra strumenti

W Microzoft Word - Aoppy. doc 4:17 P ME E2
Bﬁ File Modifica Wisualizza Inserisci Formato  Strumenti Tabella Finestra 2 == ﬂ

NEH SRy BEEE S BT o | O

Marmale + Times New Foman - 14 S T ITEEE []-4 - A~
5 5 L]

= T— m—

'-e?'l.'iL"z"'3"'4"'5'

S F e n B o n @ o e 0 o dl e o dz o 43 0 14 0 15 AN
I floppy dikk j

I floppy disk sono costituiti da un disco di materiale plastico flessibile sulle cui
facce ¢ depositata una pellicola di materiale magnetico.

Il disco € permanentemente chiuso all'interno di una custodia protettiva quadrata
di plastica rigida ¢ l'accesso alla superficie magnetica da parte delle testine del
drive ¢ ottenuto tramite 2 fori di forma rettangolare praticati sulla custodia ¢
protetti da una lamina metallica.

I floppy sono una delle parti pin delicate del sistema: sono molto sensibili alla
polvere ed a ogni tipo di sporcizia e risentono dei campi magnetici. Se pero si ha

cura di non dimenticare alcune piccole precauzioni, si puo evitare la maggior parte

FEN - DU U PR c UG UGy BN NN By R

& 2,5m R 1 Col 12 EF 4




Le finestre di dialogo

Wi

Bﬁ File Modifica Misualizza Inserisci Formakto Strumenti Tabella Finestra
DEE &SR Y

Mormale = Times MNew Roman -

l_e'}_/‘,l_.li_..-....-....d......f............1...“...1...1...14.,.15(_\‘,A
Salva con nome EHE

I flop Salvain: [ reba NES 1=
Salva |
Bﬁﬂuppy.duc
Annulla

I flopg opeoni.||SUlle cui
fﬂCCﬁ é | Salva versione, .,
Il disc quadrata

di plﬂSt] Morme file: |Floppy . doc stine del

dI‘iVE: é Tipa Files |Du:ucumentu:| Word (*,doc) ISthia e

protetti da una lamina metallica
I floppy sono una delle parti pin delicate del sistema: sono molto sensibili alla
polvere €d a ogni tipo di sporcizia ¢ risentono dei campi magnetici. Se pero si ha

cura di non dimenticare alcune piccole precauzioni, si pud evitare la maggior parte
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