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Strumenti per “scrivere”



Esempio:
Blocco Note

Esempio:
Blocco Note

Serve a ...:
  introdurre dei testi
  ricercare sequenze di caratteri
  sostituire sequenze di caratteri con 
  altre sequenze
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Text EditorText EditorText Editor



CAPITOLO I
C’era una volta...
Tanto tempo fa, in un
castello costruito su
una montagna altissima,
viveva una principessa
dai lunghi capelli, che
trascorreva le giornate
affacciata al balcone
della sua grande stanza

CAPITOLO I

C’era una volta...
Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una princi-
pessa dai lunghi capelli, che
trascorreva le giornate af-
facciata al balcone della sua
grande stanza ...

In più permette di modificare la forma grafica di un testo

Word ProcessorWord ProcessorWord Processor



Strumenti WYSIWYG
(What You See IS What You Get)

Abc

Abc



... aprire, modificare, salvare documenti... aprire, modificare, salvare documenti

Apro il documento

Lo modifico Lo salvo



... modificare font, dimensione e stile dei caratteri... modificare font, dimensione e stile dei caratteri

Font



... modificare font, dimensione e stile dei caratteri... modificare font, dimensione e stile dei caratteri

Font

Courier ha spaziatura fissa

Tms Rmn ha spaziatura proporzionale



Times-Roman, 18 punti
Times-Roman, 18 punti, grassetto
Times-Roman, 18 punti, corsivo
Times-Roman, 18 punti, grassetto, corsivo
Times-Roman, 18 punti, sottolineato

Times-Roman, 18 punti
Times-Roman, 18 punti, grassetto
Times-Roman, 18 punti, corsivo
Times-Roman, 18 punti, grassetto, corsivo
Times-Roman, 18 punti, sottolineato

Times-Roman, 24 punti
Times-Roman, 24 punti, grassetto
Times-Roman, 24 punti, corsivo
Times-Roman, 24 punti, grassetto, corsivo
Times-Roman, 24 punti, sottolineato

Times-Roman, 24 punti
Times-Roman, 24 punti, grassetto
Times-Roman, 24 punti, corsivo
Times-Roman, 24 punti, grassetto, corsivo
Times-Roman, 24 punti, sottolineato

... modificare font, dimensione e formato dei caratteri... modificare font, dimensione e formato dei caratteri

Dimensione
e formato

del carattere



Insieme di periodi tra due
“punto e a capo”

C’era una volta...

  Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una princi-
pessa dai lunghi capelli. Ella era
solita trascorrere le giornate
affacciata al balcone della sua
grande stanza.

   Un giorno mentre guardava
alla finestra vide passare un
cavallo riccamente bardato. Il
cavaliere aveva un portamento
...

paragrafo

indentazione

... separare ed indentare i paragrafi... separare ed indentare i paragrafi



... allineare il testo... allineare il testo
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C’era una volta...

  Tanto tempo fa, in un castello
costruito su una montagna
altissima, viveva una principessa
dai lunghi capelli. Ella era solita
trascorrere le giornate affacciata
al balcone della sua grande
stanza.



... inserire elenchi... inserire elenchi

Esempi:
•  esempio 1

•  esempio 2

•  esempio 3

•  esempio 4

Operazioni:
1. aprire il documento

2. modificarlo

3. salvare il documento



E se scrivessi
computer
invece di

calcolatore???

... cercare e sostituire sequenze di caratteri... cercare e sostituire sequenze di caratteri



... controllare l’ortografia... controllare l’ortografia



... inserire tabelle e immagini... inserire tabelle e immagini



... dimensionare e numerare le pagine... dimensionare e numerare le pagine
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... visualizzare la stampa e stampare... visualizzare la stampa e stampare

Abc

Abc



La finestra di Word



I menù



I menù a tendina



I bottoni della barra strumenti



Le finestre di dialogo


