
SCHEDA 1.3
Che cosa si deve fare a partire
da un disco nuovo?

Uso dei comandi di formatta-
zione di dischi e di creazione

delle cartelle

TESTO

A partire da un disco nuovo e non formattato si realizzi un albero di
cartelle come il seguente:

A:\

DISEGNI

SCUOLA
CASA

AGENDA

SPESE

1996

1995

SEM_2

SEM_1

SEM_2

SEM_1



TRACCIA

1. Aprire le “Risorse del computer”
2. Formattare il disco A:

- inserire il disco nuovo nell’unità A
- selezionare l’icona relativa al disco A: (un solo click, non occor-

re aprirlo)
- posizionare il cursore del mouse sulla parola File e fare un click

sul tasto di sinistra del mouse
- posizionare il cursore del mouse sulla parola Formatta… e fare

un click sul tasto di sinistra del mouse
- scegliere le opzioni desiderate (1,44 Mb, formattazione comple-

ta) e confermare
- nel corso della formattazione Windows visualizza la percentuale

di disco formattato
- al termine della formattazione vengono riportati dei dati statistici

sulla capienza del disco
- se non si desidera formattare un altro disco chiudere la finestra

(con in bottone Chiudi oppure !)
3. Aprire una finestra sul disco A mediante un doppio click sull’icona

del disco nella finestra di Risorse del Computer
4. Creare la cartella AGENDA:

- dal menù File selezionare Nuovo, poi Cartella
- scrivere AGENDA in modo da sostituire la scritta Nuova Cartella
- terminare l’operazione con il tasto INVIO

5. Creare la cartella SPESE in modo analogo
6. Creare la sotto-cartella 1995

- spostarsi nella cartella A:\SPESE mediante un doppio click
- creare la sotto-cartella 1995

7. Creare le sotto-cartelle SEM_1 e SEM_2
- spostarsi nella sotto-cartella A:\SPESE\1995 mediante un

doppio click
- creare la sotto-cartella SEM_1
- creare la sotto-cartella SEM_2

8. Creare la sotto-cartella 1996
- ritrovare la finestra relativa alla cartella A:\SPESE
- creare la sotto-cartella 1996
- per ritornare ad una cartella più esterna è anche possibile usare il

tasto ← oppure il bottone  (se tale tasto non compare selezio-
nare la voce Barra delle icone dal menù Visualizza)

9. Creare le sotto-cartelle SEM_1 e SEM_2
10. Creare la cartella DISEGNI:

- spostarsi nella finestra relativa ad A:\
- creare la sotto-cartella DISEGNI

11. Creare le sotto-cartelle CASA e SCUOLA
- spostarsi nella sotto-cartella A:\DISEGNI
- creare la sotto-cartella CASA
- creare la sotto-cartella SCUOLA

12. Verificare la correttezza dell’albero delle cartelle generato:
- chiudere tutte le finestre
- riaprire le finestre a partire da Risorse del computer fino a rico-

struire l’intero albero di sotto-cartelle



VERIFICA

1. A che cosa serve il comando Formatta?
A. a precedere l’inserimento di un disco nel drive A
B. a cancellare il contenuto del disco A
C. a preparare un disco per la memorizzazione di file

2. Che cosa è la cartella radice?
A. la prima cartella creata
B. quella da cui parte l’albero delle cartelle
C. quella che contiene più file

3. Quante sotto-cartelle possono essere create?
A. al massimo 2
B. un numero infinito
C. dipende dallo spazio libero sul disco

4. Che cosa fa il comando File/Nuovo/Cartella?
A. crea una sotto-cartella a partire dalla cartella corrente
B. permette gli spostamenti da una cartella ad un’altra
C. visualizza l’elenco delle cartelle


